Scoala Gimnaziald Nr.1 Ghidigeni
Com. Ghidigent, Jud. Galafi

Tel/Fax: 0236. 868.296 MINISTERUL EDUCATIEI S
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E-mail: scoala ghidigeniiayahoo.com

N, 215/ 95.08. 5055

ANUNT CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE SECRETAR (secretar sef)

Scoala Gimnaziald Nr. 1 Ghidigeni, com. Ghidigeni, sat. Ghidigeni, str.Chrissoveloni nr.
188, jud.Galati, organizeaza concurs pentru ocuparea unui post contractual vacant in conformitate cu

prevederile H.G. nr. 1336/28.10.2022, dupa cum urmeaza:

DENUMIREA POSTULUI: Secretar sef
NUMARUL POSTURILOR: | post vacant
NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT: secretariat

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi; 40 de ore pe sdptimana
PERIOADA: nedeterminatd

Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 15 la H.G. nr. 1336/2022
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice .

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste condifiile
previzute de Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificdrile si completirile
ulterioare, si cerintele specifice prevdzute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenfd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare :

a) are cetitenia romand sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetd{enia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificarile §i completarile ulterioare;

d) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
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adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de

unititile sanitare abilitate ;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postulut scos la concurs;

f) nu a fost condamnati definitiv pentru sdvéirsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritdfii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidatd la post
incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia situatiei in care
a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsa complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocupdrii unel
functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru

domeniile previazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupdrii funciiei

contractuale stabilite pe baza atributiilor corespunzitoare postului de secretar I S (secretar sef) sunt:

o Studii: Superioare ( cu diplomi de licentd)

¢ Vechimea minimai in muncii: 3 ani

« Disponibilitate pentru un program flexibil

o Cunostinte de operare PC ( EXCEL, WORD)

o Cunostinte operare EduSal, Revisal

« Abilititi de comunicare, relationare, cooperare

+ Capacitatea de getionare a timpului §i priorititilor
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Pentru inscrierea la concurs candidatii vor depune un
dosar care va contine urmdtoarele documente:
a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 a Regulamentului-
cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;
c) copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupi caz;
d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, precum i copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;
e) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sd
ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
g) adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberata de catre medicul de
familie al candidatului sau de ciitre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;
h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasi ca nu s-au comis infractiuni previzute
la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidafii inscrisi pentru
posturile din cadrul sistemului de invitimant, sanatate sau protectie sociald, precum §i orice entitate
publicd sau privatd a cirei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varstd, persoane
cu dizabilitdti sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau
evaluarea psihologicd a unei persoane:

i) Curriculum Vitae, model comun european.

Calendarul de desfasurare a concursului ce va fi organizat la sediul institutiei:
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vy Activititi Data si ora
1 Publicarea anuntului 25.02.2025
Depunerea dosarelor de participare la concurs la adresa: Scoala| Termen limita —
2. Gimnaziald nr.1 Ghidigeni, com. Ghidigeni, sat. Ghidigeni, str.|12.03.2025, ora
Chrissoveloni nr 188, Judetul Galati 12.00
12.03.2025,
3. Selectia dosarelor de catre membrii comisiel de concurs intervalul orar 12.00-
15.00
4. Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor %2'23'2025’ &5
13.03.2025,
3. Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarelor intervalul orar 08.00-
: 10.00
6. Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor ii'gg'zozs’ o
L 18.03.2025, ora
7. Sustinerea probei scrise 09.00
8. Afisarea rezultatului probei scrise }2'83'2025’ ora
19.03.2025,
9. Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei scrise intervalul orar 12.00-
14.00
10. | Afisarea rezultatului solufionarii contestatiilor la proba scrisa 13'83'2025’ ora
20.03.2025, ora

11.

Sustinerea interviului

09.00
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Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea interviului 20.03.2025, ora
14.00

13.

20.03.2025,
Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei de interviu intervalul orar 14.00-
16.00

14.

21.03.2025,
Afigarea rezultatului solutionirii contestatiilor la proba de interviu intervalul orar 8.00-
10.00

15.

21.03.2025,
Afisarea rezultatului final al concursului intervalul orar 10.00-
12.00

Se pot prezenta la urmatoarea proba numai candidatii declarafi admist la proba precedenta ;

Sunt declarati admisi la proba scrisi, la proba practica si interviu candidatii care au obfinut minim
50 de puncte la fiecare proba in parte ;

Interviul se noteaza pe baza criteriilor prevazute si a punctajelor maxime stabilite de comisia de
concurs pentru aceste criterii prin planul de interviu ;

Se considera admis la concursul pentru ocuparea postului, candidatul care a obfinut cel mai mare
punctaj, cu conditia sa fi obfinut punctajul minim necesar la fiecare proba ;

La punctaje egale are prioritate candidatul care a obtinut punctajul cel mai mare la proba scrisd,
iar daci egalitatea se mentine, candidatii aflati in aceasta situatie, vor fi invitati la un nou interviu
in urma cédruia comisia va decide asupra candidatului castigator ;

NU SE PERMITE participare la concurs a persoanelor cérora le-a incetat contractul individual de
munca din motivele previzute de art. 56 lit. g), h) si art.61 lit. a), b) sau ¢) din Legea Nr. 53/2003

— Codul Muncii, republicat




Scoala Gimnaziald Nr.1 Ghidigeni
Com. Ghidigeni, Jud. Galati

Tel/Fax: 0236. 868.296 MINISTERUL EDUCATIEI S

: e CERCETARII
E-mail: scoala_ghidigenii@iyahoo.com

BIBLIOGRAFIE

Bibliografie pentru concursul de ocupare a postului de secretar (secretar gef):

1. Legea Invatamantului preuniversitar Nr. 198/2023;

2. Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invitdmant preuniversitar aprobat prin
OME 5726/06.08.2024;

3. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificérile si completdrile ulterioare;

4. Legea cadru 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile
si completarile ulterioare ;

5. Contractul Colectiv de Muncd Unic la Nivel de Sector de Negociere Colectiva Invatamant
Preuniversitar, nr. 1199 din data de 05.07.2023;

6. H.G.905/2017 privind Registrul general de evident3 al salariafilor REVISAL, cu modificarile i
completarile ulterioare ;

7. OME nr. 4.634/ 10.06.2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii
si al documentelor scolare gestionate de unitétile de invatamant preuniversitar;

8. OME nr. 5.518/11.07.2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor;

9. Legea 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice cu modificdrile i completarile
ulterioare;

10. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale, republicata;

11. Legea Nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu
modificirile si completirile ulterioare ;

12 . OMEN 4.371 din 13.07.2017 pentru aprobarea Metodologiei privind managementul SIIIR
pentru activititile din invatagmantul preuniversitar ;

13. ORDIN 4576 din 2011 al ministrului educatiei, cercetirii, tineretului si sportului, al ministrului
administratiei si internelor si al ministrului finantelor publice privind validarea fluxurilor
financiare pentru cheltuielile de personal in invatamantul preuniversitar de stat, cu modificarile i

completarile ulterioare;
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14. OMECTS nr. 6143 / 2011 privind aprobarea Metodologiei de
evaluare anuald a activitafii personalului didactic si didactic

auxiliar, cu modificérile si completirile ulterioare .

TEMATICA PENTRU CONCURS:

1. Organizarea unitatilor de invatamant preuniversitar;

2. Incadrarea, salarizarea, evaluarea personalului didactic si didactic auxiliar din invataméntul
preuniversitar;

4. Incheierea, executarea, modificarea, suspendarea si incetarea contractului individual de
munca,

5. Intocmirea, completarea, eliberarea si arhivarea actelor de studii ;

6. intocmirea, completarea, eliberarea si arhivarea documentelor scolare;

7. Acordarea burselor scolare,

8. Arhivarea si circuitul documentelor;

9. Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIIR;

10. Statutul si cariera personalului didactic

11. Personalul unitatilor de invatamant preuniversitar

12. Structura, organizarea si responsabilitafile personalului didactic auxiliar si nedidactic

13. Dobéndirea si exercitarea calitafii de elev , evaluarea copiilor/elevilor, transferul elevilor.

14. Pensii

Informatii suplimentare se pot obtine la telefon:0760241262-director

Director,
Prof. Neagu Claudifﬁosmin
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